IHRE PERSONLICHE CHECKLISTE FUR
DAS NACHSTE ONLINE MEETING
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Was ist das Ziel des Meetings? Was mochten Sie erreichen?

Fruh genug Einladung verschicken, mit Agenda

Sollen sich die Teilnehmenden vorbereiten? Oder aus einem
Thema/Projekt berichten? Dann vorher Bescheid geben, ggf.
Fragen zur Vorbereitung verschicken

Zeitmanagement: Wie viel Zeit brauchen Sie ca. pro Thema
(realistisch!) und was kurzen Sie, falls es knapp wird?

Welche Atmosphare winschen Sie sich fur ihr Meeting?
Passende Einstiegsmethode wahlen

Uberlegen Sie sich: Wie kénnen Sie einen Spannungsbogen
aufbauen?

Frage: ,Was habe ich davon, wenn ich zuhdre?” fur die
Teilnehmenden beantworten

Je nach Lange des Meetings: interaktive Elemente und
Pausen einplanen

Finale Checkfrage: Fanden Sie selbst ihr Meeting interessant?

Ui, Eflg

(0221) 800 6200

hallo@mes-partner.de
www.mes-partner.de




